Zakladni Skola Radostin, okres Liberefispivkova organizace

Vnitini ¥ad zakladni Skoly

C.j.: 30/25 Winnost od: 1.9.2025
Spisovy znak: Skartai znak:
Zmeény:

Uvod:

Vnitini fad Skoly pedstavuje jeden z hlavnich orgariaich prostedki pri realizaci ukoh
Skoly. Tvai jej soubor pravidel, kterymi g&di kazdodenni chod a Zivot Skoly. Je jednim
z prostedki pii vychow zaki.

OBSAH:
1. Provoz skoly.
2. Povinnosti pracovntk
a) povinnosti vSech pracovriik
b) povinnosti pedagogickych pracoviik
C) povinnosti spravnich zamstnand
3. Prava, povinnosti a chovani daketeni ponticek a zé&zeni.
4. Prava pracovnik
5. Ré&d 3kolni jidelny.

1. Provoz Skoly

1. Prvni vy@ovaci hodina zina v 08.00 hod. Skolni budova se pro zaky otex(6.30 hod.
Vyjime¢né je mozno z#adit nultou hodinu od 07.00 hod.

. Provoz SD je zaijigh od 06.30 hod. do 07.55 hod. a od 11.35 hod. da0ligod

. Provoz ve SJ 24 v 11.40 hod. a kénve 13.30 hod.

. Vyuka v odbornychdebnach séidi fady jednotlivych pracoven.

. Pred vywovanim, o pestavkach a ve SJ je vykonavan nad zaky pedagodutiid.

. Tydenni plany prace Skoly jsou tggovany na naghce ve sborovh

. Organizace vytovani - dle rozvri jednotlivych r@nika.
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2. Povinnosti pracovniki

a) VSichni pracovnici jsou povinni:

- pln¢ vyuzivat pracovni dobu, dodrzovat pracovni Kagpénit akoly,

- udrZovat v ptadku své pracovi§tiadre hospodét s prostedky s¥ienymi jim
organizaci,

- dodrZovat vnini fad, pracovnfad a pedpisy vztahujici se k practigychow a
vyucovani, ostatni praco¥rpravni gedpisy a pedpisy k pozarni ochran

- ihned ohlaSovat zény v osobnich posrech,

- zatatek a ukoteni pracovni neschopnosti (paragrafu) a jin&it@pnosti oznamit
fediteli Skoly je&t tyZ den,

- piispivat k utvéeni zdravych mezilidskych vztah

- zvySovat odborné a pedagogické znalosti.

b) Povinnosti pedagogickych pracowvirik




1. VSeobecné zasady

- zabezpét jednotnou vychovu a vzZthvani a pé& o zdravy vyvoj Zak

- vychovavat a vytovat Zaky v demokratickém duchu, rozvijet jejictselni a fyzické
schopnosti

- fidit se platnymi tebnimi osnovami,iedpisy organizanimi, hygienickymi a
predpisy k zajiltni bezpénosti a ochrany zdraviigoraci, vycho¥ a vywovani

- plnit ugenou miru vygovacich povinnosti, konat praci souvisejici sdouéanim a
vychovnouc¢innosti podle pokyiieditele

- zastupovat za n&pomné ditele dle provoznich ptgb

- usilovat o vytvéeni dobrého vztahu ratli a veejnosti ke Skole

- seznamit Zaky s viiitim tadem Skoly, dohlizet na jeho dodrZovani

2. Povinnosti fi praci — pée o 2aky

- veést zaky k dodrzovani hygienickych zasad, dodini dopravnich a pozarnich
piedpidi, dodrZzovat stanovené metodické postupiywyuce gedntta, které mohou
piinaset zvySené ohrozeni zdravi &ak

- vést Zaky k dobrovolnému dodrzovani norem choggajich pochopeni, k ochran
Skolniho majetku f&d poskozenim, ztratou a Zenim

- spolupracovat s ro#lizakii, na tidnich sclizkach nebo konzultaich dnech
informovat rodée o prospchu a chovani zak

3. Riprava na vytiovani, vy@ovaci proces

- pedagoditi pracovnici jsou povinriadre se na vydovaci hodinu fipravit a funking
vyuzivat &ebni ponicky i didaktickou techniku,

- witel prichazi do Skoly nejpoz§l 15 minut gred z&atkem své pracovni doby,

- v dolz, kdy se nevytuje, jsou pedagodji pracovnici pitomni ve Skole podle pokyn
reditele Skoly,

- po @ichodu do Skoly se kazdy pedagogicky pracovnik&eiis pokyny
zverejnénymi na nasince ve sborow)

- vyuwujici prvni vywovaci hodiny uvedou v zapise do TK higpmné zaky, kontrolu
negitomnych zZak provadiji i vyucujici kazdé dalSi vytovaci hodiny,

- vyuwujici prvni vywovaci hodiny pinesou dofidy TK, witelé posledni vyéovaci
hodiny ji uloZi na vyhrazeném mist

- Wwitel je povinen zapsat do THteln¢ a pesre obsah diva dané vytgovaci hodiny,

- vywujici posledni vytovaci hodiny zodpovida zadny uklid tidy,

- po skokeni posledni vytovaci hodiny odvaiji ucitelé vSechny Zaky do Satny, kde si
Zaci odlozi skolni aktovky a odchazeji do skoldéjhy — vydejny,

- jakoukoliv znénu v rozvrhu hodigi vymeénu hodin je nutno nahlasit vedeni skoly,

- ve vzajemném kontaktugd Zaky dodrzuji vSichni vyuijici osloveni paniditelko,
pane diteli, panereditelko a dsledré vyzaduji toto osloveni po Zacich,

- pokud je rozvrhem stanovena vyuka na odpolbddiny, zaji$uji ucitelé v této dob
dohled sami. Zaky si vyzvednou osébm Skolni druzit pred zahajenim vyiovaci
hodiny a odvedou je daiabny,

- zaky nav&vujici SD gebira vychovatelka od vyujiciho 1.- 5. ré. dle individualni
dohody s vytujicim, za bezpmost i pitechodu do SD a po dobu provozu SD
zodpovidaji vychovatelky,

- presun Zak do odbornych ¢eben se uskutéuje 2 minuty ped koncem festavky.
V odborné dgebré nemohou byt Zaci bez dohledu

- jakoukoliv ztratu je nutno hlasit vedeni Skaltentyz den,




- veskeré zapisy do ZK smi provégouze pedagogicky pracovnik, kazdy zapis musi
byt vhodre formulovan a konkrétni,

- svym vlidnym a taktnim jednanim vyte& dttem @ijemné pracovni pro&tdi, klid a
pohodu pi vyu¢ovani,

- Uraz Zaka zapiSeitel, ktery byl @i Grazu gitomen, jedt tyZ den do Knihy Ura¥g,
ktera je uloZzena v kancéi&koly a Uraz ihned nahlasi vedeni Skoly. Pokuita
Zaka vyzada néfiomnost Zaka delSi nez jeden den po dni Urazwtjeé vyplnit dalSi
predepsané tiskopisy do 48 hodin,

- vyuéujici nesmi posilat v do vyué¢ovani Zaky mimo ¥idu a mimo Skolu ,

- neni roviZ pripustné vyldovat zaky z vytovani na chodbu ani ast vyw@ovaci
hodiny,

- v @ipadt uvolreéni zaka z vytiovani zodpovida za bezpwst a kaze zaka pracovnik,
ktery jej z vywtovani uvolnil.

4. Povinnostiiidniho &itele

- tiidni witel vede dokumentaci podle Vyhlasky o ZS. Zodpévid bezchybny stav
tiéidnich knih, vyka#t a katalogovych list Zaki své tidy. Dohlizi natadny z&pis tiva
do TK — zjiS&né nedostatky ihned odstranfe® zahajenim vyuky v novém tydnu
piedepiSe TU zkratkyipdméta do TK podle platného rozvrhu sipolatelskou
sluzbou

- sledujegddnou dochézku Zéalkdo vywovani,

- dba na to, aby Zaci nebyligitZovani nadmirnym zadavanim domacich kol

- TU jsou odpowdni za esteticky vzhledity,

- dojde-li k svévolnému poskozeni majetku Skékglnich pateb ¢i u¢ebnic, pop.
jejich ztrag, rozhoduje o zjssobu Uhrady vzniklé Skody,

- soustavé sleduje chovani a prosgh Zaki, v piipads jejich napadného zhorSeni
navazi inned kontakt s raflia vychovnym poradcem,

- Vv ipact déti s poruchami &eni nebo chovani spolupracuje intenzige svym.
poradcem,

- TU 1.- 5. ré. oznami kazdou zénu pravidelného vytovani téz vychovatelce SD,

- Zadost rodit 0 uvolreni Zaka ze Skoly na vice @liimimo nemoc) feda ke schvaleni
rediteli Skoly,

- seznami zaky svéidy s vnitnimiadem Skoly a hodnoti jeho g,

- pipravuje zodpowdre podklady pro hodnoceni prasihu a chovani svéitly na
konci klasifikatniho obdobi podle pokyrieditele Skoly.

5. Povinnosti titelt konajicich pedagogicky dohled

- pedagogicky dohledied vywovanim (od 07.40 hod.) a égstavkach konaji
pedagoditi. pracovnici podle stalého rozpisu dolfiled

- Vv piipact negitomnosti dozirajicihoditele z divodu nemoci ufi nahradni dohled
zastupceeditele, v pipadt ostatni nefitomnosti si zajisti vynu dohledu sém
vyucujici,

- na dohled o jednotlivychigstavkach nastupujtitelé ihned po zvoini a zajisti, aby
Zaci odesli po zvami do tid nebo odbornychaeben,

- sleduji¢innost Zak ve tidach a vyZzaduji ukazny pohyb Zak po chodbach. Dbaji na
to, aby byly dvée do tid po celou dobuipstavky oteieny,

- zodpovidaji za to, aby zbyt® nesvitila s¥tla na chodbach a védach,

- pii odpoledni vyuce vykonavaji dohledtidy vywujici, ktei vyuku provadji,

- pedagogicky dohled je povinen kontrolovat igtooy WC,

- negfipusti bezdvodné gechazeni zakdo jinych tid,




- v pribéhu dozoru vydujici nevykonava jinodinnost s dohledem nesouvisejici,
- dohled konajici titel zodpovida ze bezpeost (i prechazeni Zzakdo odbornych
uceben.

6. Povinnosti pedagogického dozoru ve Skolni jigleln

- pedagogicky dohled ve SJ vykonavaijtelé dle rozpisu,

- jsou povinni nastoupit dohledigsré a vyZzadovat ukazmé chovani a stolovani aak
- dohlizejici pedagogicky pracovnik&lva v dold mimo dohled,

c) Povinnosti spravnich zastnand

1. Povinnosti uklizéky

- udrZovat Skolni mistnosti v nalezéiétott a padadku tak, aby zdravi Zéla ostatnich
uzivateh nebylo ohrozeno,

- provadji bézny uklid (i hlavni) Skolni budovy,detre ¢isteni oken,

- uklizetka je povinna oznamovéaditelce zjis&né zavady Skolniho daeni
vyzadujiciho udrzkidké opravy a zapsat je do Knihy zavad,

- mimo uklid spada do povinnosti uklézd:
a) uzavit v ji vymezeném uklidovém prostoru vSechna okna,
b) zkontrolovat, zda négtalo rozsviceno nebo zapnugktery z pouzivanych
elektrospatebii,

C) zkontrolovat, zda vSechny ventily a katyovody jsou uzateny a nikde nete voda

- Setit elektrickou energii, vodoujsticimi prostedky a materialem vSeho druhu,

- ostatni specifické povinnosti jsou konkiestanoveny v naplni prace uklésk
stanovenéeditelem Skoly,

3. Povinnosti a prava Zaki, omlouvani negritomnosti

- Z&k grichazi do Skoly hlavnim vchodem, ktery se otevit®\80 hod. Nejpozii 5
minut pred z&atkem vyw@ovani jsou Zaci veide,

- vichni Z&ci jsou povinni ségrouvat a svrchni ¢d a obuv ukladat v $atnéch. Zaci
prichazejici do Skoly se zpo&uim (od Iék#e apod.) musi zazvonit. V Satnach neni
dovoleno ponechévatei v dok mimo vywovani, gipadnéa ztrata nebude uhrazena,

- Zaci chodi do Skolyisté a slusg obleseni, dbaji na svou osobni hygienu. Ve Skole se
fidi pokyny pedagogickych pracoviikespektuji pokyny spravnich zastnand,

- zdravi vSechny dosjeé osoby v budovskoly,

- pred zahajenim vyiovaci hodiny si Zaciffpravi potebné pomcky. Vyutovaci
hodinu zahaji zaci povstanim. V hodipracuji podle pokyinvyucujiciho. Nema-li
Zak potebné ponicky pro vyuku nebo nevypracoval-li doméci ukol, awilse
vyucujicimu ihned na zgtku vyl&. hodiny,

- po zvorni sedi zaci v lavicich. Pokud se nedostavicujigi do 5 minut po zvami,
oznami jeho najtomnost zakovska sluzbareditelre nebo v kancefaskoly,

- sluzba tydne dba rigstotu a pdadek veitidé, odpovida za umytou arenou tabuli .
Po skoweni vywtovani kontroluje ve spolupraci s Wwjicim posledni hodiny gadek
ve fidg,

- Zalkim je zakazano nosit do Skoly cenrtégiméty, vetSi finartni ¢astky a pednety
s vyukou nesouvisejici,

- Zzakovskou knizkuimasi zak do Skoly denna pozadani jiedlozi &iteli. Ztratu
ZK nahlasi TU a postupuje podle jeho pokyn



okna veitidach oteviraji a zaviraji Zaci jen na pokynd&ujiciho, se Zaluziemi
manipuluje pouze dena sluzba,

v dok& vyucovani ani o pestavkach neni dovoleno opatidtkolu. V pfibéhu
pirestavky Zaci pobyvaji veéitle nebo v prostorach nejblizsi chodby. Chovaiji se
ukazreng, bezpéné, respektuji pokyny dozirajicih@itele. NezdrZuji se v prostorach
Saten, schodi&ta na chodbach mimodeny prostor. Po schodisti chodi vzdy vpravo.
do odbornych ¢eben a pracoven odchazeji Zaci sami vzdy 2 mintely p&atkem
vyucovaci hodiny. Dodchto weben vstupuji az na pokyn Wwjiciho. V odbornych
ucebnéch a pracovnach 8di provoznimirady €chto weben a bezgaostnimi
pravidly, s nimiz je seznami vyyjici vzdy na poatku Skolniho roku,

po skogeni vywovani uklidi Zak své pracovni misto a za dozorwujaiho gejde
do prostoru Saten. V odbornycbebnach uklidifidu podle pokyf vyucujiciho.
Odchazi-li zaci do odbornychteben na posledni vyuhodinu, uklidi si vzdy fed
odchodem své pracovni misto vielg,

kazdou zji&tnou zavadu ohroZzujici zdravi nahlasi Zak nepre&dleitel,

utrpi — li Zak araz, je povinen oznamit tot@ralerg vyucujicimu. Jakoukoliv ztratu
véci hlasi zakiidnimu witeli,

Z&ci jsou povinni zachazet Setse Skolnim majetkemgabnicemi, debnimi
pomickami. Zafijcené @ebnice méa vzdy obalené. Dojde — li k poSkozenirikol
majetku, debnice nebo debni ponicky je Zak povinen Skodu uhradit,

v pripadt negitomnosti Zaka pro nemoc oznaniivdd negitomnosti rodie

nejpozaji do dvou drii TU. Po navratu do Skolypdklada zak TU pisemnou
omluvenku v ZK podepsanou jednim z rgdnebo lékgem. Neni — li nefittomnost
v¢as aradre omluvena, je povazovana za neomluvenou,

v ipadt vaznych dvodi mohou rodie Zaka pozadat o uvani z vywovani
piredem, a to pisemnou formou: TU — neni — li delZizxdny reditele Skoly
prostednictvim TU pi uvolnéni delSim nez 2 dny,

k 1ékaskému oSéeni chodi Zaci v dabvyucovani jen v nutnychijpadech, a to na
dobu nezbyt& nutnou,

bshem vywovani nesmi zak svévampustit Skolni budovu. Zak, kterému je nevolno,
muze odejit pouze v doprovodu rédli(piipadré po domlu¥ s rodti — v doprovodu
sluzby z vratnice). Odchazi — li Zak k léka predem znamychivoda, predlozi
vyucujicimu pisemnou zadost r@dio uvolreni z vyuky, ve které nesmi chitb
formulace o pevzeti odpovdnosti za své dit Pokud v Zadosti tato formulace chybi,
nemize byt Zak uvolén!!!

pi delSi absenci zidvodu nemoci je v zajmu zaka zajimat se dle mozmiastych
zdravotnim stavem o probiran&wo. Prostednictvim rodii nebo spoluzéksi zajisti
piehled w@iva, pripadre domaci ukoly. Po navratu do Skoly méa pravo fiagenou
dobu k dodeni wiva pred zkouSenim,

Zaci jsou povinni oznamit TU zZmu bydliSg, zdravotniho stavu a jiné zavazné
skute&nosti

Zaci nepouzivaji hrubych a vulgarnich slovyjsbleduplni k mladSim a slabSim
spoluzakm,

Zak ma pravo svobodm slusnou formou vyjadvat své nazory ve vSech
zalezitostech, které se jej dotykaji a byt vyslyseEnmu dana moznost hditdeze
strachu s kterymkoliv pedagogickym pracovnikem,

Zak mé pravo na zdiit® jednéni a vlidné zachazeni ze strany vSeclopraki Skoly,
Zak ma pravo na ochranted €lesnym nebo dusSevnim nasilim,

kaze ve Skole musi byt zajidvana zfsobem slaitelnym s lidskou dstojnosti
ditéte,
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- Zak mé& pravo na odgiaoek a volnycas, nesmi bytietZovan nadrrnym mnozstvim
domacich ukdl pisemnychi astnich,

- Z4&ci se specifickymi vyvojovymi poruchami mpjavo na specialni pedagogicky
pristup,

- Zak ma pravo strauvias ve Skole v estetickéristém a zdravém prasdi,

- Z&ci maji moznost rozvijet své zajmy v zajmdvitvarech ZS,

- je v zajmu ditte informovat pedagog. pracovniky figadnych osobnicéi jinych
problémech,

- Z&k mé pravo na ochrantepd vsemi formami sexuélniho zneuZivanieddkontaktem
s narkotiky a psychotropnimi latkami.

POVINNOST CHRANIT ZDRAVI SVE | SVYCH SPOLUZAK U

Kazdy za&k musi chranit zdravi své i svych spoliz&ka na bezpmost na ulici, zachovava
dopravni pedpisy. Nepouziva alkoholické napoje, naka@unepoziva zadné toxicke latky.
Zakam je zakazano noseni, drzeni, distribuce a znenijataychkoliv omamnych latek.

4. Pr4va pracovniki

- pravo na klidné, vkusné a bepé pracovni progdi,

- pravo vyjadit svij nadzor, aniz by zad byl jakymkoliv zpisobem diskriminovan,

- pravo pozadat vedeni Skoly o pomdicipSeni vychovnych problému,

- pravo na ochranu ze strany vedeni Skoddprokazatekineopravinymi stiznostmi
rodicovské véejnosti a jejich kvalifikovanéeSeni,

- pravo podilet se na sestavovani planu pradg skpolurozhodovat o vSech
okolnostech souvisejicich s profilaci a koncepoiygk

- pravo na dstojnéreSeni pracovnich problém

- pravo byt informovan o rozhodnutich, jeZz seyi@ji a o divodu €chto rozhodnuti,

- pravo byt informovan o vytkach, jez jsou pmatimu vzneseny a skuteostech, na
nichz jsou zalozeny,

- pravo vyuzit vlastni invenceipolbé forem a metod vyuky a v souvislosti s tim
zvolit, v ramci moznosti Skoly odpovidajiciabnice a poricky,

- pravo na pibézné sebevadavani a vytvéeni podminek prodze strany vedeni Skoly
v souladu se Zakonikem prace a v ramci nenaru$endpu Skoly,

- pravo navstivit Iéka ¢i jinou instituci na nezbythnutnou dobu v pracovni déb
pokud neni mozno jinak,

- pravo zvolit vlastni &innou formu informovani rodi o vysledcich zaka,

- pravo spoluvytviiet zdravé mezilidské vztahy, které umozZéiavat se plé akolim
sveého povolani.

5. Rad 3kolni jidelny — vydejny ZS

- vydej olgdi: 11.40 — 13.30 hod.
- platba stravného:
bezhotovostni €islo, Wtu, VS

- ve Skolni jidel& se mohou stravovat pouze Zacitkte zde stravuji,

- pied jidlem si Zaci umyji ruce,

- Zaci si obleeni a skolni brasnyjipadreé dalsi osobni pétby berou s sebou do
prostoru SJ. Do jidelny vchazeji tide, dledji, nekici, negredbihaji se vadk



- Zaci dbaji pokyh dohlizejicich vyaujicich a vychovatelek, dodrzuji zasady
kulturniho stolovani — jeditfiborem, nemluvi  jidle, opatrig zachazeji se zidlemi,
odnaseji pouzité nadobi k okénku a v jideda nezdrzuji,

- k zangstnaném SJ se Z&ci chovaji slu§o mnozstvi jidla zddle pozadaji, za
podané jidlo pogkuji, zaméstnance SJ zdravi,

- dohled nad zaky ve SJ vykonavaji pedagog. pricodle rozpisu,

- dohlizejici vychovatelka stoluje sp&he s cétmi, vywujici v dok& mimo dohled,

- péipadné odhlaseni ¢ta musi proveést rode telefonicky nebo emailetih SMS
zpravou.

Ostatni pravidla vnihiho reZzimu podle specifickych podminek Skoly

Spoluprace Skoly s rodi
rodi¢e jsou povinni zajistit dochazku &i¢ do Skoly,

- rodice posilaji di¢ do Skoly zdravé, dale dbaji na to, aby g@fichazelo do Skolyisté,
upravené a #lo s sebou paéeby na vydovani a pezivky,

- rodice dbaji na vhodné olleni ditte vzhledem k teplétvenku i ve tidg,

- rodice jsou povinni informovat Skolu aidodu absence.iBdpokladanou absenci je
nutno projednati@dem s TU. Vicedenni@dem znamou absenci omlouedlitel
Skoly na zakla&l pisemné zadosti rai,

- vyskytnou-li se zavazné problémy, budou ¢ednformovani bezprostdre, piipadré
vyzvani k nav&tve Skoly,

- rodice maji moznost poradit se o vychovnych problémeghlsdti s Fidni witelkou

- sveé gipominky k praci Skoly mohou uplaivat prostednictvim tidnich &itela

pi SR nebo fimo ufeditele Skoly Ustni i pisemnou formou,

- v zajmu spravnéhaigobeni na &i by mela rodina v souladu se Skolou dbat na
vhodné vyjatovani dti, na spravnou organizaci denniho rezimu a volriésa @ti.
Rodice jsou rovez povinni zajistit dtem dostaté&nou vhodnou stravu a [febnou
dobu spanku a odpmku tak, aby dit negichazelo do Skoly unaveno,

- Zaci se nes#ji zdrzovat venku po setini bez doprovodu rodi, neni dovoleno
navstvovat filmova gedstaveni a sledovat televiznitgady pro @ti nevhodné. Btem
neni dovoleno pozivat alkoholické napoje ani togitkky,

- vychova v rodit by nengla sp@ivat na ¢élesném ani duSevnim nasili.



